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Korzystanie z internetowego systemu obstugi konferencji wymaga zarejestrowania sig
w systemie. Bez rejestracji mozliwe jest jedynie pobranie informacji o konferencji
(zaproszenie, folder konferencyjny), zapoznanie si¢ z tematyka poprzednich
konferencji, a takze uzyskanie danych kontaktowych organizatora konferencji.

Aby zarejestrowaé si¢ w systemie nalezy wybra¢ opcje ,,Zaloguj”, a nast¢pnie
»Rejestracja”.

Rejestracja w systemie jest rOwnoznaczna ze zgtoszeniem udziatu w konferencji. W
tym celu nalezy przejs¢ cala procedurg rejestracji, ktora obejmuje:

e ustalenie ,,Loginu” i ,,Hasla”, za pomoca ktérych mozliwe begdzie pdzniejsze
korzystanie z systemu i przegladanie wtasnych danych. ,,Loginem” moze by¢
dowolny wyraz, tatwy do zapamigtania przez rejestrujacego si¢ (np. nazwisko,
imie, itp.). ,,Hasto” ustalane przez rejestrujacego si¢ jest dowolnym ciagiem
maksymalnie 12 znakow (liter, cyfr). W przypadku zapomnienia hasta
mozliwe jest otrzymanie e-mailem przypomnienia poprzez wybranie opcji
wZaloguj”, a nastepnie ,,Wyslij przypomnienie”. Nalezy woéwczas podaé
»Login” oraz adres e-mail, ktore podano przy rejestracji;

e podanie wszystkich danych osobowych uczestnika konferencji poprzez
wypelienie formularza rejestracyjnego. Uwaga: wszystkie pola formularza
musza zosta¢ wypetnione! Prosimy zwréci¢ uwage w szczegélnosci na
poprawno$¢ danych do faktury VAT. Faktury beda wystawiane i przesytane
po wptynigciu optaty konferencyjnej;

e wybranie rodzaju zakwaterowania oraz rodzaju uczestnictwa. W przypadku
wyboru pokoju 2-osobowego istnieje mozliwos¢ wskazania imienia i nazwiska
drugiej osoby, ktéra ewentualnie miataby by¢ zakwaterowana w pokoju (pole
nieobowiazkowe). W przypadku wyboru uczestnictwa z referatem nalezy takze
poda¢ jego tytul, a takze imiona i nazwiska ewentualnych wspotautorow
zglaszanego referatu.

Po pomyslnym zakonczeniu rejestracji zostanie wygenerowany dokument
potwierdzajacy zgtoszenie na konferencj¢. Dokument taki mozna w kazdej chwili
wydrukowac¢ wybierajac opcjg ,,Status uczestnika”.

Kazde nastepne korzystanie z systemu wymaga tylko zalogowania si¢ za pomoca
wLoginu” 1, Hasta”, ktore ustalono przy rejestracji.

W opcji ,,Status uczestnika” znajduja si¢ wszystkie informacje dotyczace zgloszenia
uczestnictwa w konferencji. W ramach tej opcji mozliwe jest takze dokonanie zmiany
tytulu zgtoszonego referatu, zgloszenie tytulu referatu (jezeli nie uczyniono tego w
trakcie rejestracji), a takze dokonanie zmiany opcji referatu (np. zamiast referatu
samodzielnego, referat ze wspotautorem).

W opcji ,,Dane osobowe” znajduja si¢ dane adresowe oraz dane do faktury VAT,
zgloszone w trakcie rejestracji.

W opcji ,, Format referatu” znajduje si¢ do pobrania dokument w programie ,,MS
Word” stanowiacy wzorzec edycyjny do przygotowania referatu.

Opcja ,,Przestanie referatu” stuzy do przekazania tekstu referatu. System akceptuje
wyltacznie plik w formacie ,,MS Word”. W jednym pliku winien zosta¢ zawarty caly
tekst referatu — ze wszystkimi ewentualnymi tabelami i1 rysunkami. W ramach
wyznaczonego terminu przesytania referatow istnieje mozliwo$¢ zmiany tekstu
referatu, poprzez przestanie nowego pliku. Wowczas przestany poprzednio plik
zostanie automatycznie usuni¢ty, co zostanie uwidocznione odpowiednim
komunikatem w ramach opcji ,, Przestanie referatu”.

Po kazdorazowym zakonczeniu korzystania z systemu nalezy si¢ z niego wylogowac
wybierajac opcje ,, Wyloguj”.



